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CÓMO ES Y CÓMO FUNCIONA NUESTRA BIBLIOTECA

La Biblioteca es un centro de recursos

donde hay libros, ordenadores, periódicos,

revistas, películas, juegos, documentales,

materiales gratuitos, películas y libros en

inglés…, todos ellos ordenados y

clasificados por materias, que podemos

utilizar para buscar cualquier tipo de información. También ofrece el

acceso gratuito a Internet (de forma responsable y con fin educativo).

Su capacidad es de 40 personas y está atendida por varios profesores

responsables. La Biblioteca puede usarla todo el alumnado del Centro,

los profesores, el personal laboral y los padres de los alumnos.

Todos los materiales son de libre acceso para el usuario. Existen unas

normas básicas de funcionamiento que todos los usuarios deben

cumplir.

Los libros y materiales están registrados, sellados y catalogados para

facilitar su localización. Esta clasificación se realiza siguiendo el

protocolo de la CDU (Clasificación Decimal Universal).

PARA QUÉ SIRVE

 Para buscar la información necesaria que te

ayude a tu preparación y la realización de tus

trabajos escolares.

 Para leer y estudiar.

 Para prestar y consultar libros diversos, documentales, películas,

revistas, juegos,….

 Para consultar en Internet (con fin educativo) y usar los ordenadores.

 Para impulsar actividades con el objetivo de fomentar la lectura.



HORARIO

La biblioteca está abierta de lunes a viernes durante el recreo y:

Miércoles: de 10:15 a 11:15

Viernes: de 11:45 a 13:45

CÓMO ENCONTRAR LO QUE BUSCO: ORGANIZACIÓN DE LA BIBLIOTECA

La Biblioteca tiene una clara señalización (ver los carteles encima de

cada estantería), todos los libros tienen un tejuelo (recuadro de papel

adherido al lomo del libro) donde figura un número (CDU) y letra (Autor

y Título), que nos indica el lugar que ocupa dicho libro en la Biblioteca.

Todos los libros se localizan siguiendo la Clasificación

Decimal Universal (CDU). Este sistema de Clasificación es Decimal, utiliza

los números del 0 al 9 para agruparlos según el tema tratado, y además

es Universal.



CLASIFICACIÓN DECIMAL UNIVERSAL (CDU)

0. ENCICLOPEDIAS, OBRAS GENERALES, DICCIONARIOS

030 Enciclopedias y diccionarios 05 Anuarios

1. FILOSOFÍA, PSICOLOGÍA, PENSAR E IMAGINAR

2. RELIGIÓN

3. CIENCIAS SOCIALES. VIVIR JUNTOS

31 Demografía. Estadística. Sociología. Medios de comunicación

32 Política 33 Economía 34 Derecho

35 Administración pública 37 Educación 38 Turismo

5. CIENCIAS EXACTAS Y NATURALEZA

51 Matemáticas 52 Astronomía 53 Física

54 Química 55 Geología 57 Biología

6. CIENCIAS APLICADAS

61 Medicina 62 Tecnología. Ingeniería 63 Agricultura. Ganadería

64 Alimentación. Vestido. Decoración 68 Informática

7. JUEGOS, DEPORTES, ARTE, DIBUJO, PINTURA, MÚSICA

8. LINGÜÍSTICA, LITERATURA, LEER

80 Lengua 82 / 89Literatura

820 Literatura Inglesa 840 Literatura Francesa

860 Literatura Española 82 - 31 Narraciones de la vida real

NJ Novela Juvenil C Cuento P Poesía

T Teatro TBO Tebeo y cómic

9. GEOGRAFIA, BIBLIOGRAFÍAS, HISTORIA

90 Prehistoria 91 Geografía. Viajes 92 Biografías

93 Historia Universal

94 Historia de la Edad Media, Moderna y Contemporánea



EJEMPLOS Y EXPLICACIÓN DE TEJUELOS

Investiga en tu Biblioteca y

encontrarás dos estanterías

de Literatura Juvenil (82)

EJEMPLO DE TEJUELO

N es de Novela (debes buscar en la estantería de Novela)

CER es de CERVANTES (apellido)
Qui es de (el) QUIJOTE (título)

N
CER
qui

EJEMPLO DE TEJUELO

82 es de Literatura Juvenil y 82-31 Literatura de la
vida real
N MAR es de MARTÍN (apellido)
D Dia es de (el) DIARIO ROJO DE FLANAGAN

82-31
MAR

dia
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NORMAS DE BUEN USO
DE LA BIBLIOTECA “FABIOLA GAVILÁN”
NO SE PUEDE COMER NI BEBER EN LA BIBLIOTECA

SE DEBE GUARDAR SILENCIO Y OBEDECER LAS INDICACIONES DEL PROFESOR DE

GUARDIA

LAS SILLAS DEBEN RECOGERSE DESPUÉS DE SU USO

LOS PRÉSTAMOS TENDRÁN UNA DURACIÓN DE 15 DÍAS PRORROGABLES OTROS 15

DÍAS COMO MÁXIMO (SIEMPRE Y CUANDO OTRO ALUMNO/A NO ESTÉ ESPERANDO

EL EJEMPLAR). DURANTE LOS PERIODOS VACACIONALES PODRÁ AMPLIARSE EL

PRÉSTAMO

SE PODRÁN SACAR DE LA BIBLIOTECA UN MÁXIMO DE DOS VOLÚMENES POR

LECTOR SIMULTANEAMENTE

EL RETRASO EN SU DEVOLUCIÓN IMPLICARÁ PENALIZACIÓN. ÉSTA SE CALCULARÁ

DUPLICANDO LOS DÍAS DE RETRASO. DURANTE ESTE TIEMPO, EL CARNET QUEDARÁ

A DISPOSICIÓN DE LA BIBLIOTECA

NO ES POSIBLE SACAR LIBROS DE LA BIBLIOTECA SIN EL CARNET DEL ALUMNO, EL

CUAL PERMANECERÁ EN LA BIBLIOTECA DURANTE EL TIEMPO QUE DURE EL

PRÉSTAMO

EN CASO DE PÉRDIDA DEL CARNET, EL ALUMNO PODRÁ CONSEGUIR UNO NUEVO

SIEMPRE QUE ABONE UNA PENALIZACIÓN DE 1 EURO Y TRAIGA UNA FOTO

EN CASO DE EXTRAVÍO DEL EJEMPLAR PRÉSTADO EL USUARIO DEBERÁ ABONAR EL

IMPORTE DEL EJEMPLAR O COMPRAR OTRO IGUAL

.LOS ALUMNOS NO DEBEN SACAR LIBROS DE LOS ESTANTES SIN LA AYUDA DEL

PROFESOR ENCARGADO

.LOS LIBROS UTILIZADOS SE DEPOSITARÁN EN EL CARRO DE LA BIBLIOTECA

.EL ORDENADOR SITO EN LA MESA DEL PROFESOR/A ES DE USO EXCLUSIVO DEL

EQUIPO DE AYOPO DE LA BIBLIOTECA. LOS OTROS ORDENADORES PUEDEN SER

UTILIZADOS POR LOS ALUMNOS/AS SIEMPRE QUE LA FINALIDAD SEA ACADÉMICA Y

BAJO LA SUPERVISIÓN DEL UN PROFESOR/A. LOS USUARIOS DEBERÁN FIRMAR EL

IMPRESO TIC

LA BIBLIOTECA ES UN LUGAR DE USO COMÚN
EN FUNCIONAMIENTO DEPENDERÁ DEL USO QUE TODOS HAGAMOS DE ELLA



“HAZTE AMIGO DE TU BIBLIOTECA”

Búscanos en Facebook “Biblioteca Fabiola
Gavilán” o “biblioteca@iesaltaaxarquia.es”


