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v COMO ES Y COMO FUNCIONA NUESTRA BIBLIOTECA

F La Biblioteca es un centro de recursos
donde hay libros, ordenadores, periédicos,
‘ revistas, peliculas, juegos, documentales,
materiales gratuitos, peliculas y libros en

inglés..., todos ellos ordenados vy

‘—.\/ clasificados por materias, que podemos
utilizar para buscar cualquier tipo de informacién. También ofrece el

acceso gratuito a Internet (de forma responsable y con fin educativo).

Su capacidad es de 40 personas y estd atendida por varios profesores
responsables. La Biblioteca puede usarla todo el alumnado del Cenftro,

los profesores, el personal laboral y los padres de los alumnos.

Todos los materiales son de libre acceso para el usuario. Existen unas
normas bdsicas de funcionamiento que todos los usuarios deben

cumplir.

Los libros y materiales estdn registrados, sellados y catalogados para
facilitar su localizacion. Esta clasificacion se realiza siguiendo el

protocolo de la CDU (Clasificacion Decimal Universal).

PARA QUE SIRVE

* Para buscar la informacion necesaria que te
ayude a tu preparacion y la realizacion de tus

trabajos escolares.

» Para leer y estudiar.

* Para prestar y consultar libros diversos, documentales, peliculas,
revistas, juegos,....

» Para consultar en Internet (con fin educativo) y usar los ordenadores.

» Para impulsar actividades con el objetivo de fomentar la lectura.



HORARIO

La biblioteca estd abierta de lunes a viernes durante el recreo vy:
Miércoles: de 10:15a 11:15
Viernes: de 11:45 a 13:45

COMO ENCONTRAR LO QUE BUSCO: ORGANIZACION DE LA BIBLIOTECA
La Biblioteca tiene una clara senalizacion (ver los carteles encima de
cada estanteria), fodos los libros tienen un tejuelo (recuadro de papel
adherido al lomo del libro) donde figura un nGmero (CDU) y letra (Autor

y Titulo), que nos indica el lugar que ocupa dicho libro en la Biblioteca.
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Todos los libros se localizan siguiendo la Clasificaciéon

Decimal Universal (CDU). Este sistema de Clasificacion es Decimal, utiliza

los nUmeros del 0 al 9 para agruparlos segun el tema tratado, y ademdas
es Universal.

écoOmo buscar un libro?

= Fijate en los TEJUELOS que estan pegados en los
lomos de los libros, y busca por este ORDEN:

c E R 2°) PRIMER APELLIDO DEL AUTOR,
ejemplo: CER = Cervantes Saavedra, Miguel de
-
I n g 39) TITULO DEL LIBRO (sin articulo ni preposicion),
efemplo: ing = El ingenioso hidalge Don Quijote de la Mancha

Por favor, cuando termines de leer tu libro,
déjalo en el mismo lugar donde lo encontraste.



CLASIFICACION DECIMAL UNIVERSAL (CDU)

0. ENCICLOPEDIAS, OBRAS GENERALES, DICCIONARIOS SN _' |/

1.
2. RELIGION

030 Enciclopedias y diccionarios 05 Anuarios
FILOSOFIA, PSICOLOGIA, PENSAR E IMAGINAR

3. CIENCIAS SOCIALES. VIVIR JUNTOS

31 Demografia. Estadistica. Sociologia. Medios de comunicacion

32 Politica 33 Economia 34 Derecho

35 Administraciéon publica 37 Educacion 38 Turismo
CIENCIAS EXACTAS Y NATURALEZA

51 Matemdticas 52 Astronomia 53 Fisica
54 Quimica 55 Geologia 57 Biologia

CIENCIAS APLICADAS
61 Medicina 62 Tecnologia. Ingenieria 63 Agricultura. Ganaderia

64 Alimentacion. Vestido. Decoracion 68 Informdtica

7. JUEGOS, DEPORTES, ARTE, DIBUJO, PINTURA, MUSICA

LINGUISTICA, LITERATURA, LEER

80 Lengua 82 / 89Literatura

820 Literatura Inglesa 840 Literatura Francesa

860 Literatura Espanola 82 - 31 Narraciones de la vida real
NJ Novela Juvenil C Cuento P Poesia

T Teatro TBO Tebeoy cdmic

. GEOGRAFIA, BIBLIOGRAFIAS, HISTORIA

90 Prehistoria 91 Geografia. Vigjes 92 Biografias
93 Historia Universal

94 Historia de la Edad Media, Moderna y Contempordnea



EJEMPLOS Y EXPLICACION DE TEJUELOS

¢Qué significan los datos del Tejuelo?

e = Mimero de la Estanteria y la especialidad
VAR — " Tres primeras letras del Apellido del Autor
pla —

* Tres primeras letras del Titulo del libro

EJEMPLO DE TEJUELO

N 1T
CER
qui

—» CER esde CERVANTES (apellido)
—  Qui esde (el) QUIJOTE (titulo)

N es de Novela (debes buscar en la estanteria de Novela)

EJEMPLO DE TEJUELO

g2.31 ——»82esdeLiteraturaJuvenil y 82-31 Literaturade la
MAR __ | ]
dia MAR esde MARTIN (apellido)
—1—» Diaesde (el) DIARIO ROJO DE FLANAGAN

8 ———— |iteratura

GAR —— 1% Garcia

cas # La casa de Bernarda Alba

Investiga en tu Biblioteca y
encontrards dos estanterias
de Literatura Juvenil (82)



NORMAS DE BUEN USO
DE LA BIBLIOTECA “FABIOLA GAVILAN”

1. NO SE PUEDE COMER NI BEBER EN LA BIBLIOTECA

2. SE DEBE GUARDAR SILENCIO Y OBEDECER LAS INDICACIONES DEL PROFESOR DE
GUARDIA

3. LAS SILLAS DEBEN RECOGERSE DESPUES DE SU USO

4. LOS PRESTAMOS TENDRAN UNA DURACION DE 15 DIAS PRORROGABLES OTROS 15
DiAS COMO MAXIMO (SIEMPRE Y CUANDO OTRO ALUMNO/A NO ESTE ESPERANDO
EL EJEMPLAR). DURANTE LOS PERIODOS VACACIONALES PODRA AMPLIARSE EL
PRESTAMO

5. SE PODRAN SACAR DE LA BIBLIOTECA UN MAXIMO DE DOS VOLUMENES POR
LECTOR SIMULTANEAMENTE

6. EL RETRASO EN SU DEVOLUCION IMPLICARA PENALIZACION. ESTA SE CALCULARA
DUPLICANDO LOS DIAS DE RETRASO. DURANTE ESTE TIEMPO, EL CARNET QUEDARA
A DISPOSICION DE LA BIBLIOTECA

7. NO ES POSIBLE SACAR LIBROS DE LA BIBLIOTECA SIN EL CARNET DEL ALUMNO, EL
CUAL PERMANECERA EN LA BIBLIOTECA DURANTE EL TIEMPO QUE DURE EL
PRESTAMO

8. EN CASO DE PERDIDA DEL CARNET, EL ALUMNO PODRA CONSEGUIR UNO NUEVO
SIEMPRE QUE ABONE UNA PENALIZACION DE 1 EURO Y TRAIGA UNA FOTO

9. EN CASO DE EXTRAVIO DEL EJEMPLAR PRESTADO EL USUARIO DEBERA ABONAR EL
IMPORTE DEL EJEMPLAR O COMPRAR OTRO IGUAL

10.LOS ALUMNOS NO DEBEN SACAR LIBROS DE LOS ESTANTES SIN LA AYUDA DEL
PROFESOR ENCARGADO

11.L0S LIBROS UTILIZADOS SE DEPOSITARAN EN EL CARRO DE LA BIBLIOTECA

12.EL ORDENADOR SITO EN LA MESA DEL PROFESOR/A ES DE USO EXCLUSIVO DEL
EQUIPO DE AYOPO DE LA BIBLIOTECA. LOS OTROS ORDENADORES PUEDEN SER
UTILIZADOS POR LOS ALUMNOS/AS SIEMPRE QUE LA FINALIDAD SEA ACADEMICA Y
BAJO LA SUPERVISION DEL UN PROFESOR/A. LOS USUARIOS DEBERAN FIRMAR EL
IMPRESO TIC

LA BIBLIOTECA ES UN LUGAR DE USO COMUN

EL BUEN FUNCIONAMIENTO DEPENDERA DEL USO QUE TODOS HAGAMOS DE ELLA




"HAZTE AMIGO DETU BIBLIOTECA™

Buscanos en Facebook “ Biblioteca Fabiola
Gavilan” o “biblioteca@iesaltaaxar quia.es’
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